28. apr. 4. hét

Informatika-alkalmazéi ismeretek

V. irunk és szamolunk

Szép szoveg!

Jegyzettomb, betliméret, betlitipus, Betdstilus, irasrendszer.
Tudjon szoveget begépelni, elmenteni, megnyitni és formazni.

A Windows Word inditasa:
Torténhet a program ikonjara vald kattintassal is, de tapasztalatbdl mondom, ha nincs kint az asztalon, akkor mar

kétségbe esnek a gyerkdcok. igy én inkdbb a parancssoros megoldas hive vagyok, mert az mindig tutira elindul!
!“/V' ‘l
I’ -
L
i W=
1 \
Programok

i winword Ha még XP-vel kiizdiink, akkor Start menii — futtatas meniipontra

2007

kattintva egy ablakot latunk, irjuk be winword és kattintsunk az OK

gombra!
Futtatds

= Adja meq a program, a mappa, a dokumentum vagy az
E internetes erdforras nevet, és a Windows megnyitja azt,

Meagnyitas: | v :

| mégse || Talléess... |

- Keresés mindenhol

- Keresés az interneten

winword X

Vista alatt — Start menii és alul a keresGsavba kell beirni: winword —

azutan Enter-t {itni és a Word elindul.
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En a 2007 — es word — 6t tanitom, a suliban is ez van. Haladjunk a korral. A 2003 utdn nagy a valtas, de kis gyakorlas

utan nagyon meg lehet szeretni! ©

o?l T! CERLE - skumentuml = Microsoft Word
T
N I Kezdélap l Beszura Lap elrendezé Hivatkozas  Levelezés Korrektira  Neézet
I =i RN 3 Keresés ~
E 2 [\cahbn (szovegtorzs) - 114 - [A" A7||25) =-wEER @' AaAaBbC(} AaAsBbCc AaA4Bl 6‘ I
E | e i Sac Csere
ill — 1l il ) SRR tilus- !
\}EEI ejztes ¥ [F D A ~abe X, X Aa Haﬂ? l rgﬂ = g'.lg Eh TNormal |7 Nincstér.. Cimsorl - médesi:és' I Kijetotés ~
Vagélap Betitipus 5 Bekezdés G| Stilusok 5 || Szerkeszté
| 'l'i-Z'i'B'I-'I'S'l'6<i-'|-8'l-9~l-0|1'I'12'I'13'I-4'l-15'i- o

Szovegszerkeszt6 program: Szoveget lehet benne szerkeszteni, amit
elmenthetiink és ki is nyomtathatunk.

NEM! Tanitom meg, mint fogalmat! Tudja elmondani sajat szavaival, mire j6 ez
a progrlam.
Ez a 2007-es Word uj kezel6feliilete a SZALAG MENUVEL.

{gy egyszer(ibben lehet megtalalni azokat a funkciékat, amikre éppen
sziikségiink van!

Alkalmazkodik a képerny&nkhoz (amiazt jelenti, ha valtozik a képernyének a
mérete, valtozik a meniisor is!)

E0-0)s ~ Dokumentumt - wm_onwm—l [F=Er=>)
| Kexdoip | Bessirks  lape ¢ Hn | Levelex Nézet _ w|
[S9]  J  Catibri(Szovegtorzs) ~i11 - --|—- ]|-3¢] »

“d LB D A - abex x|[&] E‘!!ll = ‘Z A et

T2 A A A - Eﬂlm ok mgschis .
Vagblep ™| Betltipus o Bekexdés ~ Stilusok -

Leggyakrabban a Kezddlap szalaggal (menitivel) dolgozunk. Alapértelmezésben
ez lathaté a mentiben elGszor.

14

Tegylnk is egy probat!
irjuk be a neviinket!

Szabd Janos

B VAR I - 3C I |

‘Oldal: 1, Bsszesen | Szavak széma:84 | < magyar (Magyarorszag) | | EEEEET

Attdl ne ijedjiink meg, ha a program piros hullammal_ aldhlzza a szavakat — azért teszi, mert

Kovacsovics Fruzsind
irtad. llyenkor szélj Nekem!

,,0kos” van beépitett helyesiras ellen6rzdje, ami sz6l Neked, hogy szerinte helytelenil
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Ezért tanitom a Word-6t mert a helyesirasi hibanal

. g . L o . .. Kovacsovics Fruzsina
szol! Egyébként is szorny(i a gyerkocok helyesirdsa, itt

tudjuk egy kicsit gyakorolni aztis! rNyelvi ellenérzés: magyar (Magyarorszag) m
Nincs a szétarban:

De van egy triikkém is! Kovacsovics|Fruzsina i:[ [ Augora |
!
|

. s o - . slatok:

Meg is tanithatjuk a géppel, hogy tanulja meg a T

neviinket hogyan kell helyesen irni!

Nyomijuk csak le az F7 billentydit! _ | [[automatius javitss

. ; L, | Argzdtér nyelve: ;1agyar (Magyarorszag) B
Kattintsunk a Felvétel a szo6tarba gombra! [ Nyeighelyesség
st
KOVGCSOV'CSIF"UZS'"?’ Ha uigyesek voltunk, akkor a program koézli, hogy nincs

| Microsoft Office Word @3 ) tobb hiba a szovegben!

(ﬁl' A helyesicds és a nyelvhelyesség elensraése befejezsdbtt, 4, oslztalyban aztltanltorln, hqu am.eddllg nem.p|r0§
hullamvonallal hizza ala a gép addig nincs baj (a zéld

nem hiba!)

|Bett’jt|'pus | |Bett’jméret |

/ : : bri |1

= e e s = Cali - *'|:M
[Calibri (Szévegtorzs) {11 ']|A =~ = | ’5.-5”5 I A a7

. : — A\ 1 -
EEEEIEEE ' e ooy | 2 o

Betlitipus

=

'F D A -ahe x, x* Aa-|/?

Betltipus utomatikus

.2.,.1.,.5.,.1.,.1.,.3. Téma szinei

Alapszinek
HN EREER

%) | Tovabbi szinek...

-1+ % Az alapvetd betliformazasok és a bet(ik
szinezése.

Balra igazitas

Kbzépre igazitas

Jobbra igazitas

A doglott tehén
( L'art Pour L'art Tarsulat - részletek)

Azt mondjak, hogy kevesebbet ér
A doglott tehén az é16 tehénnél.
Engedjék meg nekem,

Hogy védelmembe vegyem,
Szerintem legaldbb annyit ér.”

»A doglott tehén jol viselkedik,
Mindig fekszik, el sosem szokik.
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29. maj. 1. hét
Miliveletek a széveggel

Ha éhes, nem bdg keservesen,

Koplal egész nap csendesen,
A doglott tehén jol viselkedik. ,

»Ha kérdezik, hogy mi a kedvenc allatod,
Ha bator vagy, s a véleményed vallalod,
Mondd azt, amit én: a doglott tehén.”

Kijelolés, Torlés, kivagds, masolas. Tudjon szovegmlveleteket végezni.

Ma a nyelvtorékkel fogunk gyakorolni egy kicsit! ©

»A doglott tehén majdnem hibatlan.
Osszesen csak egy hibaja van:

Az, hogy sajnos nem ad tejet,

De a boltban ugyis kapni lehet,

A doglott tehén majdnem hibatlan. ,,

Egy kupac kopasz kukac meg még egy kupac kopasz kukac az két kupac kopasz kukac.

Spéroljunk egy kicsit az idénkkel! Az id6 pénz! S, ha ezt megtanulod, hogyan lehet az idével spérolni, marmint
gépelés terén, akkor nagyon sok id6d marad masra is!

Gépeljik be:

Egy kupac kopasz kukac.

Jeldljiik ki bel6le a kupac kopasz
kukac részt.

A széveg elejére, vagy a végére
allunk a kurzorral.

Lenyomjuk az egér bal gombjat, és
addig huzzuk, amig el nem értiik
annak a szévegrészletnek a végét,
amit kiszeretnénk jel6Ini, majd
felengedjiik az egér gombjat.
Azutan a kijel6lésnek a kozepébe
vissziik az egérkurzort és lenyomjuk
a jobb egér gombot, kivalasztjuk a
Masolas parancsot.

Folytassuk a nyelvtorénket!

Egy kupac kopasz kul

Calibri

'F| D

|11

1
&
>
II:-I
i

KEivagas
Masolas
Beillesztés
Betltipus...
Bekezdés...
Eelsorolas

SZamozas

BE W i o BB e

Keresés,.,
Szinonimak
Eorditas

Stilusok

Hiperhivatkozas...
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Amikor elértiik azt a szovegrészt,

ami ugyanaz a nyelvtérében, akkor Egy kupac kopasz kukac meg még egy

nyomjuk le az egér jobb gombjat a
sz6 végénél és valasszuk ki a
Beillesztés parancsot. Ekkor az
el6bb kimasolt szovegrészletet
beilleszti a Word. igy tudunk idét

megtakaritani.

Folytassuk addig, amig a kész

szoveget meg nem kaptuk!

Calibri - 11 - A" A7 A F
Flp =% -A-EEi=-
£
==l
i Beillesztés
A Betltipus...
=7 Bekezdés..
= Felsorolas »
i=  szamozas 3
& Hiperhivatkozas...
ii Keresés,,,
Szinonimak k
Forditas »
Stilusak »

4. osztalyban egyelGre csak ezt tanitom meg. A billentylis masoldst — beillesztést majd csak jovére! Ne keverje!

A masolds és a kivagds k6zott az a kiilonbség, hogy a masoldasndl a masolandé szoveg megmarad, a kivagasnal az

eredeti eltlinik!

irjuk be a teljes neviinket, de forditval!
Janos Szabd

A keresztneviink elejére, allunk a kurzorral.
Lenyomjuk az egér bal gombjat, és addig huzzuk, amig
el nem értiik a keresztneviink végét, majd felengedijiik
az egér gombjat.

Azutan a kijelolésnek a kozepébe vissziik az egérkurzort
és lenyomjuk a jobb egér gombot, kivalasztjuk a
Kivagas parancsot.

A keresztneviink elt(int!

Alljunk a vezetékneviink végére, és nyomjuk le az egér
jobb gombjat és valasszuk ki a Beillesztés parancsot.
Ekkor az el6bb kivagott szovegrészletet beilleszti a
Word.

Calibri 11 ~| A" A7
FDE¥W-A-iE

A

JanosSzabo

4 Kivagas
=3 Masolas
% Beillesztés

Szabo |

Je

=3

(% Beillesztés

Szabd Janos

Onallé feladat: ha a mai 6ran megtanult médszerrel mésolsz és beillesztesz, akkor hamar sikeriil megoldani a

feladatot. Annyit segitek, hogy amit masolni kell, azokat a szovegrészleteket kiemeltem Neked!

Nyelvtorék

Ede, de bedezodoroztad magad!
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Sarga bogre, gorbe bogre.

Egy picike pocaku picike pocok pocakon pockolt egy picike pocaku picike pockot, mire a pocakon p6ckolt, picike

pocaku pocok pocakon pockélte az 6t pocakon pockold, picike pocaku pockot.

Mar Gsz volt szinte, mikor egy Gszinte Gsz int-e, hogy legyek Gszinte, mert & szinte Gszinte.

Azt mondjdk a hatalmasok, hogy akinek hat alma sok,az mar elég hatalmas ok,hogy ne legyen a hatalma sok.

Csori csiga csalan csucsan cselleng, csalan csticsat csipegetve leng fent, de a csalan nem tiirte, s cséri csiga csupasz

csapjat megcsipte.

Ledezodorozott luxus Moszkvics kisbusz slusszkulcs.

Nem minden fajta szarka farka tarkabarka, csak a tarkabarka farku szarkafajta farka tarkabarka, mert ha minden

fajta szarka farka tarkabarka volna, akkor minden szarkafajta tarkabarka-farku szarkafajta volna.

30. maj. 2. hét Keresés és csere
Keresés és csere. Szovegrészeket tudjon keresni, cserélni.

Ha keresni akarunk egy szovegrészletet, akkor kattintsunk a Kezd6lapra, ott vdlasszuk ki a Keresés

:'.f,‘,Csere menut. —_—
It Keresés és csere m
lg Kijelolés v £ o
Szerkesztés

Keresés [ Csere I Ugras ‘

Keresett szoveg: |Ide irjuk be azt a szoveget, amit meg akarunk keresni!

-]

Egyebek >> Kiemelés olvasdshoz ~ | | Kersséshelys Kivetiezd

Kattintsunk a Kovetkez6 gombra. A kdvetkezére ugrik, ahol egyezik a szoveg a keresett szovegrészletre.

Szovegrészek cseréje: Megkeresi az adott szovegrészeket és kicseréli a megadott szovegrészletet.

33 Keresés ~ Ha cserélni akarunk egy szovegrészletet, akkor kattintsunk a Kezd6lapra, ott valasszuk ki a Csere
Iﬂ:a'e Csere| menut.
L Kijelalés -
|| Szerkesztes ‘
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r @ &
Keresés és csere LI&I
Keresés | Csere Ugrés

Keresett szoveq: |Ide irjuk be azt a szoveget, amit meg akarunk keresni! E]

Csere erre: |Ide irjuk be azt a szoveget, amire akarjuk, hogy kicserélje! [Zl

Egyebek >> Csere A7 B5S7ES CSErSje Kovetkezd

Kattintsunk a Kévetkez6 gombra. A kdvetkez6re ugrik, ahol egyezik a sz6veg a keresett szovegrészletre és kicseréli.
Kattintsunk az Osszes cseréje gombra. Az &sszes, ahol egyezik a sz6veg a keresett szévegrészletre és kicseréli.

Xokipudingon xix(l egy xdka,

xoki xikot huz a xiga xoki nyala.

Xoki xemegébdl foka nyaldka,

xoki xillag xemege is lenne, ha vdna.

Ha megvan a szoveg, cseréljiik ki a x betlket cs betdkre!!!

Csokipudingon csticsiil egy cséka,

csoki csikot huz a csiga csoki nydla.
Csoki csemegébdl foka nyaldka,

csoki csillag csemege is lenne, ha véna.

Fura receptek

(Nem is tudom miért?)

Kamillatea hazilag:
Hivd meg egyik Kamilla nev(i baratnédet, f6zd ki, citrommal izesitve rendkiviil izletes és egészséges teat nyersz

bel6le. Figyelem! Nem ajanlott patikaban vasarolni, mert hireink szerint Jézsefekbdl és Bélakbodl is hamisitjak.

Nyakleves:

A receptet barkit6l gyorsan megtanulhatod, elég, ha odaallsz elé és jol felidegesited az illet6t.

Anydmasszony becsinalt:

Nahat!

Rabléhus:
Kissé idSigényes recept, de érdemes kiprébalni. El&szor is hireszteld el a kérnyéken, hogy gazdag vagy. Ejjel varakozz
feszlilten. Amikor jon, kapd el a rablét, parajjal és aszalt szilvaval toltheted. Vigyazat! Ha a rablé nem elég fiatal,

sttés el6tt ki kell klopfolni.
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Finomf6zelék:

Vwgy egy libos birmilyex flzelwket, ws flzd xigyox-xugyox fixomru.

Cseréld ki a Finomf6zelék receptjében! x—>n U—>a i—>a —>6 w—>é

Megoldas
Finomfézelék:
Végy egy labos barmilyen fézeléket, és f6zd nagyon-nagyon finomra.

31. maj. 3. hét Kép és sz6veg mentése
Vagélap, sajatgép, adathordozék. Tudjon képet és szoveget beszurni.

A mai éran Meséknek a dalait fogjuk szerkeszteni és képeket fogunk beilleszteni.
5] susu,jpg (JPEG kép, 400x302 képpont) - Mozilla Firefox

Eédjl Szerkesztés Nézet El6zmények Konyvjelzok Eszkozok Sugd

£, Legtobbszor latogatott ¥ Bevezetés o Friss hirek

= Inditsuk el a sz6vegszerkeszt6t!
i | http://rebecca.blogdns.com/files/060622/emlekek/susu.jpg

Keresslink az interneten képeket a Google
segitségével!

Ha megvan a kép, akkor kattintsunk ra jobb

egérgombbal és vdlasszuk ki a Kép masolasa
mendpontot.
Ha Operdval dolgozunk, akkor Kép masolasa

Kép mésplasa

Kép cimének masolasa

Kép mentése mas néven...

Kép kaldése... vagolapra!

Beallitas hattérképkent. Aztan spdrolhatunk a munkakkal azzal is, hogy a

Képek blokkola b .blogdns... helyrél . . .
Sk bokbaléon ol e Boge e verset megkeressiik az interneten. Ha nincs meg

Tulajdonsagok , .
L o a neten pech, mert akkor be kell gépelni!

zeneszoveg.hu
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"0, ha rézsabimbé lehetnék,
Rdm szdllndnak szépen a lepkék
Kicsi szivem véliik dobogna!
nem lennék ilyen nagy otromba.

Ezt a vdgyam senki se érti,
se gyerek, se né és se feérfi!
Senki, senki itt a vildgon,
mi is az én titkos nagy dimom!"

Ha megvan a széveg, jeléljiik ki, jobb
egérgomb a kijelélésre, mdsolds,
azutdn kattintsunk a Wordben a kép
ald, jobb egérgomb, beillesztés.

Zene

Kiilfoldi Cimlap Toplistak Websl

vélasszeldadot: 09 |a | B |c|ld]e | flglh]ilijl
Google Hirdetések  Dézsas Novénvek Zene Letbltes

Bodrogi Gyula : O, ha rézsa bimbé lehetnék!(Siisii) - dalsziveg
'b' kezddbetiis eléaddk dalszévegei » Bodroai Gyula dalszévegek listiia

8 Kiildd el ismergstdnek ezt 3 dalszéveget!
Ajanld minden olvasdnak!
Embed: <cbeccamsice'csiaD27C0955-AZ80- 11038882 [Tl €27

0, ha rozsa bimha

Masolas

Minden kijelolése
Keresés itt: Google - erre: 0, ha rézsa bim..."
Kijelolés forrasanak megtekintése

Tulajdonsagok

Flrge roka labak, surrand kis arnyak

Hipp- hopp, jon Vuk.
Hires nagy vadaszok, jobb ha félrealltok
Hipp- hopp, jon Vuk
0 az éjszakatdl sohase fél,
bar a siirl erdd csupa veszély.
Azt beszélik réla, ravasz, mint a réka.
Jon, Iat, gy6z, fut.
Felragyog az ég is, felkialtok én is:

Hipp-hopp, jon Vuk!
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Biintett! Uzzed! Fuss amig labad jar,
mert kismancs, tappancs rad csap és véged mar.
Bizony meglakol, kit elkapnak,
ha segély kell, csak szdlj!

Chip, Chip, Chip, Chip és Dale jon, ha gond van.
Chip, Chip, Chip, Chip és Dale odapottyan.
Chip és Dale sosem fél, bar csipetnyi,
ki bajba kerult megmentik.

Chip, Chip, Chip, Chip és Dale jon, ha gond van.
Chip, Chip, Chip, Chip és Dale odapottyan.
Chip és Dale kiflirkész nagy titkokat,
oldatlan semmit nem hagynak.

Chip, Chip, Chip, Chip és Dale jon, ha gond van.
Chip, Chip, Chip, Chip és Dale odapottyan.
Chip, Chip, Chip, Chip és Dale!

32. mdj. 4. hét Egy kis fajlkezelés
Dokumentumok mentése, megnyitasa, masoldsa. Tudja az alapvetdé fajlkezel6 miveleteket.
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