
INFORMATIKA 4. OSZTÁLY SZÖVEGSZERKESZTÉS 

Karakterek formázása 

Kijelölést (bal egérgomb) köve-
tően válasszuk a Kezdőlap sza-
lag Betűtípus menüpontját.  

Itt beállíthatjuk a betű típusát, stí-
lusát, méretét, színét és az aláhú-
zás típusát. Az Effektusok mező 
használatával áthúzott, áárrnnyyéé--

kkoolltt, , dddooommmbbbooorrrúúú, vvvééé---

ssseeetttttt, KISKAPITÁLIS és NAGYBE-
TŰS szöveget, illetve felső és al-
só indexet (m2, 1030, H2O) tudunk 
készíteni. A Speciális fülnél lehe-
tőség van a b e t ű k ö z  és az 

elhelyezés megváltoztatására. 

 

 

Feladatok: 
1. Készítsd el az utazási iroda reklámját! Gépeld be és formázd meg a szöveget! Beállítások: 
2. Betűtípusok: Arial, Monotype Corsiva, Times New Roman. Méret: 24, 28, 36 pt. Stílus: félkövér, dőlt. 
3. Betűszín: vörös. Aláhúzás: dupla vonal. Effektusok: kiskapitális, felső index, áthúzott. 
4. Speciális beállítások: Térköz: Ritkított, 5 pontos. 

 


