INFORMATIKA 7. OSZTALY SZOVEGSZERKESZTES

Szoveg elrendezése

Tobboszlopos listakat tabulator- DERKOVITS GYULA ALTALANOS ISKOLA
ral és tablazattal készithetunk. Mivészeti _
A Kezd6lap / Bekezdés / Tabula- uveszell hap programjal.

torok paranccsal bedllithato a | IdGpont: Cim: Osztaly:
Pozicio (tavolsag), az lIgazitas | 16:00 ~ Meseerd6 4. osztaly
(tipus) és a Kitoltés. A beallita- 16:45 Enek az esdben 6. osztaly
sok utan kattintsunk a Felvételre. 17:30 Tanc-show 7. osztaly

Uj tablazat létrehozasa: Beszli- | A ssiinetben biifé varja Onoket!
ras / Tablazat / Tablazat beszu-

rasa (oszlop- és sorszam). A tab- Sutemeények

lazat formazhatd (szegély, min- S6s raacsalnivalok 80 Ft
tazat), véltoztathato (Tablazat- 9

eszkozok / Elrendezés / Torlés, Uditk 1 dl 50 Ft
Beszuras, Egyesités) és mére-

tezhetd (Tulajdonsagok). Sok sseretettelvaruk Vendégeinket!
Feladatok:

1. Gépeld be a szoveget! Formazasok: Times N. R, Arial és Monotype C. 20-as mérettel. Igazitasok!
2. Tabulatorok: 8 cm, kozépre zart és 16 cm, jobbra zart.

3. Tablazat beszurasa (2 oszlop és 3 sor) és kitoltése.

4. Tablazat formazasa: szegelyek, mintazat, cellaegyesités és cella felosztasa.



